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SURAT IJIN UMROH DAN HAJI RevisiKe : 1 (satu)

A. Dasar Hukum:

l. Undang-undang No. 8 tahun 1974 pasal 8;

2. Undang-undang Nomor 14 Tahr_rn 2005 tentang Curu dan Dosen

3 . Undang-undang Nomor I 2 Tahun 20 I 2 tentang Pendidikan Tinggi

4. Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

5. PeratuanPemerintah No. 24 tahun 1976;

6. Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin Pegawai Negersi Sipil

7. Pedoman Cuti Tahunan, Cuti Bersalin, Cuti Sakit, Cuti diluar tanggungan yayasan Unisma

8. Peratnran Yayasan Unisma nomor : 001/PER.12N.V20ll tentang Statuta Universitas lslam

Malang

9. Peraturan Yayasan Unisma nomor: 001/PER.VY,^r'/2010 tentang Peraturan Kepegawaian

B. Tujuant

1. Penyusunan Petunjuk Pelaksanaan Cuti Umroh dan Haji

2. Sebagai acuan bagi para pejabat dan pegawai dalam peoanganan administrasi cuti Umroh

dan Haji.

3. Untuk mewujudkan kesamaan pengertian, tindakan, prosedut dan mekanisme penanganan

administrasi cuti Umroh dan Haji

4. Sebagai acuan untuk menyeragamkan format dan tata cara pengurusan sural izin cuti

Umroh dan Haji pegawai Yayasan Universitas Islam Malang

C. Diskripsi & Ketentuan Umum;

t. Petunjuk Pelaksanaan ini mengatur penanganan administrasi cuti Umroh dan Haji pegawai

Universitas Islam Malang

2. Satuan Unit Kerja adalah Fakultasrunit/Lembaga yang ada dilingkungan Universitas Islam

Malang

3. Cuti adalah keadaan tidak masuk kerja diizinkan dalamjangka waktu tertentu

4. Cuti Umroh dan Haji adalah cuti melaksanakan ibadah umroh dar/atau haji

5. Cuti umroh diberikan selama l5 hari {\u

Nomor : 025/X I/BAUICU.V/2015



6. Cuti Haj i diberikan selama 44 hari

C. Mekanisme:

Pegawai mengajukan suat cuti umroh dan/atau Haji ke Reldor melalui wakil Rektor
2 (WR 2) yang diketahui oleh pimpinan Fakultas/unit/Lembaga

WR 2 memberikan rekomendasi untuk menerbi&an suat ijin cuti umroh daD,/atau haji
ke Kepala bagian Umum dan personalia (Kabag Up) melalui Kepala Biro
Administrasi, Umum dan Keuangar (Ka. BAUK)
Kabag. UP melalui Kasub personalia menerbi&an suat ijin mngkap 3 ( I untuk
pegawai , I untuk pimpinao Fakultasrunit/Lembaga sebagai rembusan dan I sebagai
arsip di bagian umum dan personalia

Rektor bersama yayasan dan segerap civitas akademika melalukan pelepasan calon
jamaah umroh danlatau haji

di Malang
6 Mei 2015
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